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Introduccion

El propdsito del presente manual de procedimientos es servir de apoyo en el funcionamiento y
mejora institucional, al incluir en forma ordenada, secuencial y detallada los principales
procedimientos que realiza la Direcciéon General Forestal y de Fauna Silvestre, acorde a la mision
la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.

Este manual incluye la red de procesos de esta Direccion General Forestal y de Fauna
Silvestre, la lista maestra de documentos, asi como los principales procedimientos que
desarrollamos con el fin de fomentar el desarrollo de las actividades forestales y cinegéticas en el
Estado de Sonora.

Este documento estara actualizandose en la medida que se presente algun cambio en los
procedimientos, asi como en los ordenamientos juridicos aplicables, la estructura organica de
esta Direccion General y la inclusién de otros procedimientos que contribuyan a la mision de la
Dependencia



Objetivo del Manual

El presente Manual tiene por objetivo describir las actividades que en forma secuencial se
siguen para desarrollar los principales procedimientos que tiene a su cargo la Direccion General
Forestal y de Fauna Silvestre, en base a los distintos ordenamientos juridicos que regulan su
actuacion, procurando en todo momento, que el producto de estos procedimientos cumpla las
expectativas del promovente.



RED DE PROCESOS

SAGARHPA

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

Fecha de
Elaboracion

06/06/2018 Hoja 1 de 1

| 12-DGF-RP/Rev.06 |

Cadigo de la Red

Facultad Subproceso Responsable Producto Indicador Procedimiento Productos Indicadores Cliente
3.6 AB,D 2 1 Competitividad de la Operativo Director General Resolutivo para la Tramites 01 Restauracién y Conservacion de Hectareas restauradas. Hectareas Propietarios y
cadena productiva, Forestal y de Fauna Conservacion y Solicitados/Tramites Ecosistemas Forestales restauradas/Hectareas poseedores de terrenos
agropecuaria, Silvestre aprovechamiento de Atendidos programadas para restaurar. forestales en el Estado.
forestgl y pesquera I-a Vida Silvestre
3.6 AB,D 2 1 Competitividad de la Operativo Director General Resolutivo para la Tramites 02 Autorizacion o Registro en Putorizacion o Registro en Autorizaciones o Registros Personas fisicas o
cadena productiva, Forestal y de Fauna Conservacion y Solicitados/Tramites Materia de Vida Silvestre ateria de Vida Silvestre. otorgados/Autorizaciones o morales interesadas en
agropecuaria, Silvestre aprovechamiento de Atendidos Registros solicitados obtener autorizacién o
forestal y pesquera la Vida Silvestre registro en materia de
vida silvestre en el
Estado de Sonora.
— =
3.6 AB,D 2 1 Competitividad de la Operativo Director General Resolutivo para la Tramites 03 Emision de Licencias en Materia icencia o Registro de Licencias otorgadas/Licencias Personas fisicas
cadena productiva, Forestal y de Fauna Conservacion y Solicitados/Tramites de Vida Silvestre nidades de Manejo solicitadas
agropecuaria, Silvestre aprovechamiento de Atendidos
forestgl y pesquera I-a Vida Silvestre
3.6 AB,D 2 1 Competitividad de la Operativo Director General Resolutivo para la Tramites 04 Expedicion de Cintillo de Cobro Cintillo Cinegético Cintillos otorgados/Cintillos Personas fisicas o
cadena productiva, Forestal y de Fauna Conservacion y Solicitados/Tramites Cinegético solicitados morales residentes del
agropecuaria, Silvestre aprovechamiento de Atendidos Estado de Sonora.
forestal y pesquera la Vida Silvestre

Catalogo de Macroprocesos Catalogo de Facultades

Elaboré Valido
1 Desarrollo Agropecuario, Forestal, Pesquero y A En Materia Planeacion y Desarrollo Sectorial
Acuicola C. Patricia Moreno C.P. Marco Antonio M.S. Julio César
s . e . B En Materia de Asistencia y Servicios Urefia. Coordinador de Valenzuela Martinez. Corona Valenzuela.
2 Modernizacion y Diversificaciéon Sustentable del . ’ ;
Sector Agropecuario, Forestal, Pesquero y Area Director General Secretario de
Acvicola ’ ’ (e} En Materia Desarrollo de Infraestructura Forestal y de Fauna Agricultura, Ganaderia,
- — - - ! L Silvestre Recursos Hidraulicos,
3 Planeacion y Administracion de la Gestion Interna D En Materia de Coordinacion Pesca y Acuacultura
E En Materia Juridico Administrativa
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Restauraciéon y Conservacion de Ecosistemas Forestales

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P01/Rev.03 FECHA DE EMISION: 26/06/2018

l.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Conservar y restaurar los ecosistemas forestales del Estado, perpetuando los servicios ambientales que éstos
proveen para contribuir permanentemente al bienestar social de las areas rurales.

Il.- ALCANCE

Propietarios y Poseedores de terrenos forestales.

lll.- DEFINICIONES

PROCOREF: Programa de Conservacion y Restauracion de Ecosistemas Forestales.
PRONAFOR: Programa Nacional Forestal.

DGPAE: Direccion General de Planeacion, Administracion y Evaluacion.

DGFFS: Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre.

DF: Director Forestal.

IV.- REFERENCIAS

-Reglamento Interior de la SAGARHPA.

-Programa Estratégico Forestal para México 2025.
-Programa Nacional Forestal 2012-2018.

-Convenio de Coordinacion en Materia Forestal 2016-2018.
-Reglas de Operacion de PRONAFOR.

V.- POLITICAS

1. Sélo se recibiran solicitudes para el Programa de Conservacidon y Restauracién de Ecosistemas Forestales,
dentro de las fechas establecidas para ello.

2. Se atenderan aquellas solicitudes que cumplan con los requerimientos establecidos en las Reglas de Operacion
del Programa de Conservacion y Restauracion de Ecosistemas Forestales.

VI.- FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Clave de Formato/instructivo Nombre del Formato/Instructivo
N/A
VII.- ANEXOS
Clave de Anexo Nombre
12-DGF-P01-A01/Rev.03 Diagrama de Flujo Restauracion y Conservacion de

Ecosistemas Forestales



http://sicadanterior.sonora.gob.mx/Archivos/10/12-DGF-P01-A01-Rev.03.docx

VIil.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

NO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

REGISTRO

1

Recepcién de Solicitudes

1.1

Director Forestal

Recibe solicitud impresa para la realizacion de
una obra de restauracion forestal y registra con
el numero consecutivo correspondiente.

Solicitud de conservacion y
restauracion de ecosistemas
forestales.

1.2

Verifica que la documentacién que ampara la
solicitud cumpla con los requisitos
establecidos por las Reglas de Operacién de
PROCOREF.

1.3

"Si no cumple con los requisitos"

1.4

Informa al solicitante mediante oficio que
complemente la documentacion requerida.

1.5

"Si cumple”

Verificacion fisica del predio.

2.1

Coordinador Técnico

Verifica que el predio cumpla con las
condiciones fisicas establecidas en las Reglas
de Operacién del Programa.

2.2

Informa a DF mediante oficio sobre los
resultados de la verificacion.

Oficio de resultados de
verificacion.

Seleccién de solicitudes aprobadas por Area
Técnica

3.1

Director Forestal

Dictamina solicitudes de Conservacion y
Restauracion de Ecosistemas Forestales y
turna.

3.2

Director General Forestal y
de Fauna Silvestre

Aprueba mediante firma, las solicitudes que
cumplan con requisitos fisicos y documentales
establecidos por el PROCOREF

Dictamen de verificacion
fisica.

3.3

Notifica mediante oficio, la aprobacion de
solicitud al beneficiario.

Oficio de notificacion

Elaboracién de la carta de adhesion o
compromiso de realizacién de obra para firma
del beneficiario

4.1

Director Forestal/Auxiliar
Técnico

Elabora carta de adhesién o compromiso.

Carta de adhesién o
COmMpromiso.

4.2

"Firmada la carta de adhesion por el
beneficiario"

43

Director General Forestal y
de Fauna Silvestre

Solicita mediante oficio a la DGPAE la emisién
de cheque para anticipo del 70% de obra
requerida.

Oficio de solicitud de emisién
de cheque.

4.4

"Recibido el cheque de anticipo por parte del
beneficiario"

Verificacion de avance de obra.

5.1

Director Forestal/Auxiliar
Técnico/Coordinador Técnico

Verifica fisicamente el avance de la obra e
informa mediante oficio a la DGFFS.

Oficio de verificacion

5.2

"Si la verificacion final no cumple con los
requisitos”

5.3

Director Forestal

Elabora oficio de notificacion al beneficiario del
incumplimiento de la obra y repite paso 5.1

5.4

"Si cumple"

Elaboracién de acta finiquito de obra.




6.1 Director General Forestal y Autoriza la elaboracion de dictamen de Dictamen de finiquito de obra
de Fauna Silvestre finiquito de obra en base al oficio de

verificacion de avance de obra.

6.2 Solicita mediante oficio a la DGPAE la emisién Oficio de finiquito de obra.
de cheque para finiquito del 30% de obra
requerida.

6.3 Entrega cheque al interesado y firma de Poliza de Cheque
recibido en pdliza de cheque.

6.4 Auxiliar Técnico Integra expediente y turna.

6.5 Coordinador Técnico Archiva expediente. Expediente de PROCOREF.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
Elaboré: Reviso6:

C.Patricia Moreno Urefa.
Coordinador de Area.

C.P. MARCO ANTONIO
VALENZUELA MARTINEZ.
Director General Forestal y de
Fauna Silvestre.

Aprobé:

M.S Julio César Corona
Valenzuela.

Secretario de Agsieultyrasy o2
Ganaderia, Recursos
Hidraulicos, Pesca y

Acuacultura.




INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

SAGARHPA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Restauracion y Conservacion de Ecosistemas Forestales

Hoja 1 de 1

12-DGF-P01/Rev.03

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Fecha de elaboracion:
26/06/2018 12:14:04p.m.

R . . =z
No. Registro Puesto Responsable* Tipo N esguardo .. Dlsp?smlon
Tiempo Ubicacién final
1 |Solicitud de conservacion |Director Forestal Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
y restauracion de Concentracion
ecosistemas forestales
2 |Oficio de resultados de Coordinador Técnico Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
verificacion Concentracion
3 |Dictamen de verificacion  |Direccion General Forestal y Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
fisica de Fauna Silvestre Concentracion.
4 |Oficio de notificacion Director General Forestal y Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
de Fauna Silvestre Concentracion
5 |Carta de adhesion o Director Forestal Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
compromiso concentracion.
6 |Oficio de solicitud de Director General Forestal y Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
emision de cheque de Fauna Silvestre Concentracion
7 |Oficio de verificacion Director Forestal Papel 6 afios Direccion Foretal Archivo de
Concentracion
8 |Dictamen de finiquito de Director General Forestal y Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
obra de Fauna Silvestre Conventracion
9 |Pdliza de cheque Director General Forestal y Papel 6 afios Direccién Forestal Archivo de
de Fauna Silvestre Concentracion
10 |Expediente de Coordinador Técnico Papel 6 afios Direccion Forestal Archivo de
PROCOREF Concentracion
11 |Oficio de finiquito de obra  |Director General Forestal y Papel 6 afios Direccién Forestal Archivo de
de Fauna Silvestre concentracién

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.




VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

SAGARHPA

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Restauracion y Conservacion de Ecosistemas

Forestales

Hoja 1 de 2

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P01/Rev.03

Fecha de la verificacion:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SI NO NOTAS:

1 Recibié el Director Forestal solicitud impresa para la realizaciéon
de una obra de restauracion forestal y registré con el nimero
consecutivo correspondiente.

2 Verificé que la documentacion que ampara la solicitud cumpla
con los requisitos establecidos por PROCOREF para realizar
obras de restauracion.

3 Informé al solicitante mediante oficio que complente la
documentacion requerida.

4 Verificd que el predio cumpla con las condiciones fisicas
establecidas en las Reglas de Operacion del Programa

5 Informé a Director Forestal mediante oficio sobre los resultados
de la verificacion.

6 Dictaminé solicitudes de Conservacion y Restauracion de
Ecosistemas Forestales y turné al DGFFS.

7 Aprobo6 mediante firma, las solicitudes que cumplan con
requisitos fisicos y documentales estabelcidos por el
PROCOREF.

8 Notificd mediante oficio la aprobacion de solicitud al beneficiario.

9 Elaboro la carta de adhesién o compromiso de realizacion de
obra para firma del beneficiario.

10 | Elaboré carta de adhesion o compromiso.

1" Solicitd mediante oficio a la DGPAE la emisién de cheque para
anticipo del 70% de obra requerida.

12 | Verifico fisicamente el avance de la obra e informé mediante
oficio a la DGFFS.

13 | Elaboré oficio de notificacion al beneficiario del incumplimiento
de la obra.

14 | Autorizé la elaboracion de dictamen de finiquito de obra en base

al oficio de verificaciéon de avance de obra.




15

Solicitd mediante oficio a la DGPAE la emisién de cheque para
finiquito del 30% de obra requerida.

16 | Entregd cheque al interesado y firmo de recibido en pdliza de
cheque.

17 | Integro expediente y turné a Coordinador Técnico.

18 | Archivd expediente.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Autorizacion o Registro en Materia de Vida Silvestre

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P02/Rev.03 FECHA DE EMISION: 26/06/2018

l.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Otorgar autorizaciones y registros para el aprovechamiento sustentable de la Vida Silvestre en la Entidad, en apego
al marco legal vigente para conservar el habit natural y las poblaciones de fauna a largo plazo.

Il.- ALCANCE

Personas Fisicas o Morales interesadas en obtener Autorizaciones y Registros en Materia de Vida Silvestre en el
Estado de Sonora.

Ill.- DEFINICIONES

SAGARHPA - Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.

SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.

Autorizacion: Autorizacion de Aprovechamiento Extractivo y Autorizacién para el manejo, control y remediacidon de
ejemplares y poblaciones que se turnen perjudiciales.

Registro: Registro de UMA, PIMVS, Organizaciones Cinegéticas, Prestadores de Servicios, Mascotas, Aves de
Presa, Colecciones Cientificas o Museograficas y Coleccién Privada.

UMA: Unidades de Manejo para la conservacion de la vida silvestre.

Plan de Manejo: Documento Técnico y Operativo de las Unidades de Manejo.

PIMVS: Predios o instalaciones que maneja vida silvestre.

IV.- REFERENCIAS

- Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre.
- Reglamento Interior de la SAGARHPA.
- Convenio Modificatorio al Convenio Especifico para la Asuncién de Funciones en Materia de Vida Silvestre.

V.- POLITICAS

- El trdmite de Autorizacion o Registro se realizara en la ventanilla de Vida Silvestre ubicada en las oficinas de la
Subsecretaria de Ganaderia de la SAGARHPA.

- La Autorizacién o Registro se negara cuando se contravengan las disposiciones juridicas aplicables en la materia.

- Sélo se entregara la Autorizacién o Registro al propietario, representante legal y/o responsable técnico.

- La Autorizacion o Registro se otorgard conforme a los tiempos previstos en la normatividad vigente, segun
corresponda

VI.- FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Clave de Formato/instructivo Nombre del Formato/Instructivo
N/A
VIl.- ANEXOS
Clave de Anexo Nombre
12-DGF-P02-A01/Rev.03 Diagrama de Flujo Autorizacion o Registro en Materia de Vida
Silvestre

10



http://sicadanterior.sonora.gob.mx/Archivos/10/12-DGF-P02-A01-Rev.03.docx

VIil.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
NO RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
1 Recepcion de solicitud para la Autorizacion o
el Registro.
1.1 Encargado de Ventanilla Recibe Solicitud. Solicitud de Autorizacién o
Registro.
1.2 Registra la solicitud en el SINAT y emite Bitacora de tramite.
bitacora de tramite.
1.3 Entrega bitacora sellada al promovente.
1.4 Turna la documentacién al Director de Fauna.
1.5 Director de Fauna Recibe, revisa y turna al Jefe de Departamento
de Fauna Silvestre
2 Verificacion de los requisitos
2.1 Area Técnica Verifica que la documentacién que acompafa
a la solicitud cumpla con la normatividad
vigente.
2.2 "Si no cumple con la normatividad"
2.3 Se notifica al promovente.
24 "Si cumple"
3 Emision de Autorizacion o Registro
3.1 Elabora Autorizacion o Registro y turna al
Director de Fauna.
3.2 Director de Fauna Revisa, rubrica y turna al Director General
Forestal y de Fauna Silvestre.
3.3 Director General Forestal y Autoriza, firma y turna a Secretaria Ejecutiva.
de Fauna Silvestre
3.4 Secretaria Ejectuiva Folia, sella y turna al Encargado de Ventanilla Copia para minutario
4. Entrega Autorizacion o Registro
41 Encragado de Ventanilla Entrega Autorizacion o Registro al promovente Acuse de Autorizacion o
Registro
4.2 Integra expediente y turna al Coordinador
Técnico
4.3 Coordinador Técnico Archiva expediente. Expediente de Autorizacion o
Registro
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Elaboré: Revisé: Aprobé:

C. PATRICIA MORENO URENA

Coordinador de Area.

C.P. MARCO ANTONIO
VALENZUELA MARTINEZ
Director General Forestal y de
Fauna Silvestre.

11

M.S. JULIO CESAR CORONA
VALENZUELA
Secretario de Agsicultyrasy o2
Ganaderia, Recursos
Hidraulicos, Pesca y
Acuacultura.




SAGARHPA

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Autorizacion o Registro en Materia de Vida Silvestre

Hoja 1 de 1

12-DGF-P02/Rev.03

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Fecha de elaboracion:
26/06/2018 12:13:45p.m.

No. Registro Puesto Responsable* Tipo N Resguardo .. Dlsp?smlon

Tiempo Ubicacién final

1 [Solicitud de Autorizacion Encargado de Ventanilla Papel 6 afios Direccion de Fauna | Archivo de
0 Registro Concentracion

2 |Bitacora de tramite Encargado de Ventanilla Papel 6 afos Direccion de Fauna Archivo de
Concentracion

4 |Copia de minutario Secretaria Ejecutiva Papel 6 afios Direccion de Fauna | Archivo de
Concentracion

5 |Acuse de Autorizacién o Encargado de Ventanilla Papel 6 afios Direccion de Fauna | Archivo de
Registro Concentracion

6 |Expediente de Coordinador Técnico Papel 6 afios Direccion de Fauna  |Archivo de
Autorizacién o Registro concentracion

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.

12




VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

SAGARHPA

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Autorizaciéon o Registro en Materia de Vida Silvestre

Hoja 1 de 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P02/Rev.03

Fecha de la verificacion:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SI NO

NOTAS:

1 Recibié la solicitud por parte del interesado en ventanilla ubicada
en SAGARHPA

2 Registro la solicitud en el SINAT y emitio bitacora de tramite.

3 Entreg6 bitacora sellada al promovente.

4 Turné la documentacion respectiva a la Direccion de Fauna para
su verificacion.

5 Recibio, revisoé y turné al Jefe de Departamento de Fauna
Silvestre.

6 Verificé que la documentacion que acompania a la solicitud
cumple con la normatividad vigente.

7 Se notificd al promovente.

8 Elaboré Autorizacion o Registro y turné al Director de Fauna.

9 Reviso, rubrico y turné al Director General de Pesca y
Acuacultura.

10 | Autorizo, firmd y turné a Secretaria Ejecutiva.

11 Folié, selld y turné al encargado de Ventanilla.

12 | Entrego Autorizacion o Registro al promovente.

13 | Integr6 exdpediente y turné al Coordinador Técnico.

14 | Archivo expedinte.

13
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision de Licencias en Materia de Vida Silvestre

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P03/Rev.02 FECHA DE EMISION: 26/06/2018

l.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Acreditar a una persona que esté calificada, por sus conocimientos sobre los instrumentos y medios de las
actividades de caza, asi como de las regulaciones en la materia, para realizar la caza deportiva en el territorio
nacional.

Il.- ALCANCE

Personas fisicas residentes del Estado de Sonora.

lll.- DEFINICIONES

SAGARHPA .- Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.
SINAT.- Sistema Nacional de Tramites.
Licencia.- Licencia de Caza Deportiva y Licencia de Prestador de Servicios.

IV.- REFERENCIAS

- Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre.

- Ley Estatal de Responsabilidades.

- Convenio Modificatorio al Convenio Especifico para las Asuncion de Funciones en Materia de Vida Silvestre.
- Reglamento Interior de la SAGARHPA.

- Manual de organizacioén de la Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre.

V.- POLITICAS

- La Licencia se expedira Unicamente a residentes del Estado de Sonora.
- Se negara la Licencia a las personas que no cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad vigente.
- La Licencia se otorgara conforme a los tiempos previstos en la normatividad vigente, segun corresponda.

VI.- FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Clave de Formato/instructivo Nombre del Formato/Instructivo
N/A
VII.- ANEXOS
Clave de Anexo Nombre
12-DGF-P03-A01/Rev.02 Diagrama de Flujo Emisién de Licencias en Materia de Vida
Silvestre

14



http://sicadanterior.sonora.gob.mx/Archivos/10/12-DGF-P03-A01-Rev.02.docx

VIil.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
NO RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
1 Recepcién de Solicitud de Licencia.
1.1 Encargado de Ventanilla Recibe solicitud. Solicitud de Licencia.
1.2 Registra solicitud en el SINAT y emite bitacora Bitacora de tramite.
de tramite.
1.3 Entrega bitacora sellada al promovente.
1.4 Turna la documentacion respectiva al Director
de Fauna.
1.5 Director de Fauna Recibe, revisa y turna al Coordinador de Area
2 Verificacion de los requisitos.
21 Coordinador de Area Verifica que la documentacién que acompafia
a la solicitud cumpla con la normatividad
vigente establecida.
2.2 "Si no cumple con la normatividad”
2.3 Comunica al promovente para su solventacion.
2.4 "Si cumple”
3 Emision de Licencia
3.1 Captura en la base de datos la informacién de Base de Datos
la solicitud del promovente para la expedicién
de la Licencia.
3.2 Solicita la firma del promovente en el lector
digital y toma la fotografia digital.
3.3 Imprime Licencia y turna.
3.4 Director de Fauna Revisa, Valida y Turna.
4 Entrega de Licencia.
41 Encargado de Ventanilla Otorga Licencia al promovente. Acuse de Bitacora
4.2 Coordinador de Area Integra documentacion al expediente de
Licencia y turna.
4.3 Coordinador Técnico Archiva documentacion al expediente. Expediente de Licencia.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Elaboré: Revisoé: Aprobé:

C. PATRICIA MORENO URENA
Coordinador de Area

C.P. MARCO ANTONIO
VALENZUELA MARTINEZ.
Director General Forestal y de
Fauna Silvestre
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SAGARHPA

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Emision de Licencias en Materia de Vida Silvestre

Hoja 1 de 1

12-DGF-P03/Rev.02

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Fecha de elaboracion:
26/06/2018 12:14:36p.m.

No. Registro Puesto Responsable* Tipo N decaueEe T Dlsp?smlon
Tiempo Ubicacion final
1 |[Solicitud de Licencia Encargado de Ventanilla Papel 6 afios Direccion de Fauna | Archivo de
Concentacion
2 |Bitacora de Tramite Encargado de Ventanilla Papel 6 Afos Direccion de Fauna Archivo de
Concentracion
3 |Base de datos Coordinador de Area Electrénico 6 afios Direccion de Fauna Base de Datos
de la Direccion
de Fauna.
4 |Acuse de bitacora Encargado de Ventanilla Papel 6 afos Direccion de Fauna Archivo de
Concentracion
5 |Expediente de Licencia Coordinador Técnico Carpeta 6 arios Direccion de Fauna | Archivo de
concentraciéon

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

SAGARHPA

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisiéon de Licencias en Materia de Vida Silvestre

Hoja 1 de 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P03/Rev.02

Fecha de la verificacion:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SI NO

NOTAS:

1 Recibié solicitud por parte del interesado en ventanilla ubicada
en SAGARHPA.

2 Registro solicitud en el SINAT y emitié bitacora de tramite.

3 Entreg6 bitacora sellada al promovente.

4 Turné la documentacion respectiva a la Direccion de Fauna para
su verificacion.

5 Recibid, revisoé y turné al Coordinador de Area

6 Verificé que la documentacion que acompania a la solicitud
cumpla con la normatividad vigente establecida.

7 Comunico al promovente para su solventacion.

8 Capturé en la base de datos la informacién de la solicitud del
promovente para la expedicion de la Licencia.

9 Solicito la firma del promovente en el lector digital y tomé la
fotografia digital.

10 | Imprimio la Licencia y turné al Director de Fauna.

11 Reviso, valido y turné la Licencia al encargado de ventanilla.

12 | Otorgo Licencia al promovente.

13 | Integré documentacion al expediente de Licencia y turné al
Coordinador Técnico.

14 | Archivé documentacion al expediente.
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YN ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

=
@., Hw SAGARHPA

| TGS A Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Cintillo de Cobro Cinegético

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P04/Rev.02 FECHA DE EMISION: 26/06/2018

l.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Expedir el Cintillo de Cobro Cinegético como método de identificacion que puede demostrar la legal procedencia del
trofeo de caza cobrado de manera sustentable en las Unidades de Manejo registradas en el Estado de Sonora.

Il.- ALCANCE

Personas fisicas o morales residentes del Estado de Sonora.

lll.- DEFINICIONES

SAGARHPA -Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.
DGFF: Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre.

SINAT.-Sistema Nacional de Tramites.

UMA .-Unidades de Manejo Para la Conservacion de la Vida Silvestre.

Cintillo Cinegético.- Sistema de marcaje que se da a la UMA, para demostrar la legal procedencia del ejemplar
cazado.

IV.- REFERENCIAS

-Convenio Modificatorio al Convenio Especifico para la Asuncion de Funciones en Materia de Vida Silvestre.
-Reglamento Interior de la SAGARHPA.
-Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre.

-Manual para el disefio, elaboracién, expedicion y cancelacion de Cintillos de Cobro Cinegético por temporada de
caza.

V.- POLITICAS

-Se otorgara el Cintillo de Cobro Cinegético unicamente a los representantes legales de las UMA registradas en el
Estado de Sonora.

-ElI' Cintillo de Cobro Cinegético se expedira a los promoventes que presenten la documentacion requerida en el
Manual.

-Se entregara el Cintillo de Cobro Cinegético en ventanilla de cintillos de la DGFF en las fechas previstas en el
Manual.

VI.- FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Clave de Formato/instructivo Nombre del Formato/Instructivo
N/A
VIl.- ANEXOS
Clave de Anexo Nombre
12-DGF-P04-A01/Rev.02 Diagrama de Flujo Expedicion de Cintillo de Cobro Cinegético
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http://sicadanterior.sonora.gob.mx/Archivos/10/12-DGF-P04-A01-Rev.02.docx

VIil.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
NO RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
1 Recepcion de solicitud para Cintillo de Cobro
Cinegético
1.1 Encargado de Ventanilla Recibe solicitud. Registro de turnos
1.2 Expide comprobante de recibo y turna al
Director de Fauna.
1.3 Director de Fauna Recibe, revisa y turna al Administrador de
Proyectos.
2. Verificacion de los requisitos.
21 Administrador de Proyectos Verifica que la documentacién que acompafia
a la solicitud cumpla con la normatividad
vigente y coteja en el programa de marcaje.
2.2 "Si no cumple con la normatividad"
2.3 Comunica al promovente para su solventacion.
2.4 "Si cumple”
3 Emisién de Cintillo de Cobro Cinegético.
3.1 Imprime y etiqueta el cintillo de cobro Cintillo de Cobro Cinegético
cinegético
3.2 Integra el folio de cintillo a la autorizacién de
aprovechamiento cinegético.
4 Entrega de Cintillo de Cobro Cinegético.
41 Entrega cintillo al promovente. Acuse de entrega de Cintillo
4.2 Turna documentacion al Coordinador técnico.
4.3 Coordinador Técnico Archiva expediente Expediente de Cintillo de
Cobro Cinegético.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Elaboré: Reviso: Aprobé:

C. PATRICIA MORENO URENA

Coordinador de Area.

C.P MARCO ANTONIO
VALENZUELA MARTINEZ -
Director General Forestal y de
Fauna Silvestre.
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

SAGARHPA

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Expedicion de Cintillo de Cobro Cinegético

Hoja 1 de 1

12-DGF-P04/Rev.02

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

Fecha de elaboracion:
26/06/2018 12:12:54p.m.

No. Registro Puesto Responsable* Tipo N Resguardo .. Dlsp?smlon

Tiempo Ubicacién final

1 |Registro de Turnos Encargado de Ventanilla Papel 6 Afos Direccion de Fauna Archivo de
Concentracion

2 |Cintillo de Cobro Administrador de Proyectos Papel 6 Afos Direccion de Fauna | Archivo de
Cinegético Concentacion.

4 |Acuse de entrega de Administrador de Proyectos Papel 6 afios Direccion de Fauna | Archivo de
Cintillo Concentacion

5 |Expediente de Cintillo de  |Coordinador Técnico Papel 6 afos Direccion de Fauna  |Archivo de
Cobro Cinegético Concentracion

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

SAGARHPA

Direccion General Forestal y de Fauna Silvestre

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Cintillo de Cobro Cinegético

Hoja 1 de 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 12-DGF-P04/Rev.02

Fecha de la verificacion:

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SI NO NOTAS:

1 Recibid la solicitud y revis6 documentacién entregada por el
promovente en ventanilla ubicada en SAGARHPA

2 Expidié comprobante de recibo y turné al Director de Fauna.

3 Recibid, reviso y turné documentacién al Administrador de
Proyectos.

4 Verificd que la documentacion que acompana la solicitud cumpla
con la normatividad vigente y cotej6 en el programa de marcaje.

5 Comunico al promovente para su solventacion.

6 Imprimid y etiqueto el Cintillo de Cobro Cinegético.

7 Integré el folio de Cintillo a la autorizacion de aprovechamiento
cinegético.

8 Entrego Cintillo a promovente.

9 Turné documentacion al Coordinador Técnico.

10 | Archivo expediente.
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